GRADSKA KNJIZNICA I CITAONICA
MILIVOJA CVETNICA HRVATSKA KOSTAINICA

Vladimira Nazora 17
HRVATSKA KOSTAJNICA

URBROI: 2176-98/21-84
Hrvatska Kostajnica, 07. lipnja 2021.

Na temelju €lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ( ,, Narodne novine “ broj 120/16 ) &lanka
25. Statuta Gradske knjiZnice i ¢itaonice Milivoja Cvetni¢a Hrvatska Kostajnica ( ,, SluZbene
novine Grada Hrvatske Kostajnice “ broj 06/20 ) v.d. ravnatelj donosi slijedeéi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

L OPCE ODREDBE 5
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja sredstava ovim se Pravilnikom ureduju postupci koji prethode stvaranju
ugovornih odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna ( u daljnjem tekstu: jednostavna nabava ).

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vaZeci zakonski i podzakonski akti, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Clanak 3.

Postupci nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika moraju biti u
skladu s Planom nabave.

II. PREDMET NABAVE 5
Clanak 4.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na&in koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 5.
U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvrienje

ugovora, a time i za izradu ponude ( npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u
pogledu natina izvrSenja predmeta nabave i sli¢no ).



Predmet nabave se odreduje na naéin da predstavlja tehniku, tehnologku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost ( PDV-a ).

III. POKRETNJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici
naruitelja koje imenuje ravnatelj internom odlukom za pojedini predmet nabave, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici narugitelja ne moraju biti zaposlenici narucitelja, a mogu biti i
druge osobe ako imaju utjecaj na odludivanje i/ili druge radnje u svezi s pojedinim postupkom
jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narutitelja su:

- priprema postupka: dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave, potrebnog sadrZaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidka specifikacija, ponudbenih
troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupka: slanje poziva za dostava ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv na€in, otvaranje pristiglih ponuda, sastavlj anje zapisnika o otvaranju, pregledu
1 ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje tri
ovlaStena predstavnika od kojih najmanje jedan mora imati vaZzeéi certifikat iz podrudja javne
nabave.

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave naru€itelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn.

Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu, istovremeno ¢e
se izvrSiti izmjena/dopuna Plana nabave.

Clanak 8.

Odgovorna osoba narugitelja donosi Odluku o poéetku postupka jednostavne nabave
vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kn, koja obavezno sadr¥i naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, podatke o osobama koje provode postupak i podatke o
ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude, te ostale bitne podatke.

Clanak 9.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn naruditelj
provodi izdavanjem narudzbenice.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o narugitelju ( adresa, OIB ), isporuditelju
( adresa, OIB ), redni broj narudzbenice, naziv robe/usluge uz specifikaciju jedinica mjere,



koli€ine, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena, potpis i pedat odgovorne osobe naruditelja, datum
1spostavljanja narudzbenice.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
20.000,00 KN, A MANJE OD 200.000,00 ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO
MANJE OD 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 10.

Poziv na dostavu ponuda za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn bez PDV-
a, a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kn za
radove, upucuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, na na¢in koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja ( dostavnica,
povratnica, kopija izvjed¢a o uspjesnom slanju telefaksom, izvjesée o proCitanoj elektronickoj
postiisl ).

Clanak 11.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi§nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda se moze uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u slu€ajevima provedbe nabave
koja zahtjeva Zurnost, kada je to potrebno zbog obavlj anja usluga ili radova na dovrienju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina.

V.SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 12.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadri naziv i adresu potencijalnog ponuditelja,
ukoliko se poziv Salje gospodarskom subjektu po izboru, opis predmeta nabave, rok za
dostavljanje ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, nadin dostavljanja
ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na
koju se ponude dostavljaju.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuéi na&in odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

VI. NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 13.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se
omogu¢ilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za
dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri dana.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urud¥beni zapisnik
ili putem poste preporudenom postanskom posiljkom, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznacen naziv i adresa ponuditelja, te naziv predmeta nabave.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju.



VIL. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 14.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda struéno povjerenstvo otvara
pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
Zaprimanja.

Strucno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta 1 zahtjeva iz
poziva za dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda koji mora minimalno sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje
da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda
odstupa od traZenog, cijenu svake ponude i ostale bitna uvjete navedene u ponudi ta podatke o
odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno poniStenja postupka.

VIII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 15.

Kriteriji za odabir ponude su:

1. najniza cijena

2. ekonomski najpovoljnija ponuda
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli€iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni tro$kovi, ekonomi¢nost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

IX. ODLUKA O ODABIRU I PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 16.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima
provedene nabave.

Clanak 17.

Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih &lankom 298.
Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponidtenje postupka, naruditelj bez odgode donosi Obavijest o
ponistenju postupka jednostavne nabave u kojoj navodi: podatke o naruCitelju, predmet nabave,
obavijest o ponistenju, obrazloZenje razloga ponistenja, datum donosenja i potpis odgovorne
osobe naruditelja.



Rok za dono¥enje Obavijesti 0 ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi deset
dana od isteka rok za dostavu ponuda.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,, Sluzbenim novinama
Grada Hrvatske Kostajnice.

S/a{nardiija dipl.iur.
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